
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
VATAN ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

Sıra No Hizmetin Adı Başvuruda İstenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma 
Süresi (En Geç) 

1 Öğrenci Kayıt İşlemleri 

1. Diploma 
2. Nüfus Cüzdan fotokopisi 
3. Veli Sözleşmesi (Okul tarafından verilecektir) 
4. Sınav Sonuç belgesi 

1 Gün 

2 Diploma veya Tasdikname Kayıp Belgesi 
İşlemleri 

1. Dilekçe 
2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul 

kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını 
kanıtlayan belge. 

3. Nüfus Cüzdan fotokopisi 

3 Gün 

3 Her Türlü Öğrenci Belgesi (Ayrılma ve Öğrenim 
Durum Belgesi) Sözlü talep ile 1 Saat 

4 Geçici Mezuniyet İşlemleri Dilekçe 3 Gün 
5 Nakil İşlemleri Dilekçe 1 Gün 
6 Askerlik İşlemleri Dilekçe 30 Dakika 
7 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması Başvuru kılavuz ücreti 15 Gün 

8 Diploma Verilmesi 

1. Mezun olan öğrencinin sözlü başvurusu veya 
vekaletname 

2. Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesi için dilekçe 
ve iadeli taahhütlü gönderme pulu 

30 Dakika 

9 Tasdikname Verilmesi Dilekçe 3 Gün 

10 Çocuk Yardımından Yararlanma 

1. Onaylı Nüfus örneği 
2. Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname 
3. Form3 (ilgili diğer yerler okul tarafından 

doldurulacaktır 

30 Dakika 

11 Doğum Yardımı İstemi 1. Dilekçe 
2. Çocuk doğum raporu 30 Dakika 

12 Geçici Görev Yolluğu İstemi 1. Raiç 
2. Görev onayı 30 Dakika 



13 Sürekli Görev Yolluğu 
1. Atama kararnamesi 
2. Raiç 
3. Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları 

30 Dakika 

14 Tedavi Yolluğu 1. Sevk Belgesi (Tedavi tebliğ zincirine uygun olma şartı) 
2. İl dışı ise raiç 30 Dakika 

15 Araç – Gereç – Materyal İstemi Taşınır istek belgesi (Taşınır Mal Yönetmeliği) 30 Dakika 

16 Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi 1. Dilekçe 
2. Raporu gösterir sevk belgesi 30 Dakika 

17 Mazeret İzni İstemi Mazeretini gösterir dilekçe (Personel İzin Yönetmeliğine uygun 
mazeretler) 30 Dakika 

18 Çalışmayan Eş Yardımından Yararlanma İstemi 1. Dilekçe 
2. Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname 30 Dakika 

 
 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunamadığı tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim Mehmet KAHRIMAN İsim Alper Asım ÖZER 
Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres Vatan Anadolu Lisesi 

Güzeltepe Mahallesi 15 Temmuz Şehitler Caddesi 
No/6/Eyüpsultan/ İstanbul 

Adres İslambey Mh. Hz.Halit Bulvarı Eyüpsultan Hükümet 
Konağı B Blok 2.Kat Eyüpsultan/İstanbul 

Telefon 0 212 521 06 81 Telefon 0 212 497 27 27 
Faks 0 212 525 66 41 Faks 0  212 497 27 37 
e-posta 765262@meb.k12.tr e-posta eyup34@meb.gov.tr 

 


